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输入您的用户名和密码



1. 在创建ASN前首先需要核对未完成的需求。

2. 点击屏幕左边带加号的“Demand” 按钮，然后参阅PPT第5至8页。





点击“Demand Summary” 采单



1. 点击下拉框右边的向下箭头，选取供应商的正确信息。 注意工厂和发货地为同一人供应商。1. 点击下拉框右边的向下箭头，选取供应商的正确信息。 注意工厂和发货地为同一人供应商。
地点是你所需要交付的地点。

2. 需要确保” Include Past Due” 字断右边绿色勾被选择。

3. 点击“Submit”按钮。



1.  在这一例子中发货人的需求为 82001579 需要600件，82001405需要500件。需求必须显示在
ASN创建或创建之后的位置。任何显示之后的需求将会倒置ASN出错。

2. 在对需求进行了核对后，点击屏幕左边的“Shipment”按钮，然后参阅PPT第9至第19页。



点击“Create Shipper”菜单



1. 点击下拉箭头选择正确的发货人信息，供应商的这些信息是需要通过ASN发送
的。“Facility”和“Ship To”字段应为相同。这是你产品所发往的地址。

2. “Ship From”字段为你自已的工厂。“Ship From”很有可能具有两个不同。选择，
这取决于你的ASN是通过EDI发送的，还是通过手工方式发送。如你是通过手这取决于你的ASN是通过EDI发送的，还是通过手工方式发送。如你是通过手
工方式发送，你需要选择你公司的实际名称。

3. “Shipper Number” 可以是你的装运单或是提单号。通过这一单号你的供应商可
以收到货，并且这单号需要显示在纸制单证上。

4.  点击“Continue”按钮
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1.  你第一次对所选择的客户输入ASN时，需要在以下字段输入信息。

a. Requirement View: 这是希望系统显示物料信息发布的天数。

b. Ship Coverage: 系统在“Demand Summary”中显示的天数。

c. “Include Weekends” 左边的白色框。

d. Transit Time: 输入0天0小时1分。由于客户Web Supply中需求的激发系统已经考虑了运输时间，所以对于供应商来说不就不需要计算这一时间。

2.  Move on to slide 12



1. 对于需要创建ASN的采购单号，单击每个产品号左边的白色小框。注意如你看到同一产品号对应于一个以上的采购单号，
那么客户需要向系统发送命令将早期的未完成需求删除。

2. 在“Suggested Ship Qty” 字断中输入发运单上的实际发货数量。

3. 点击“Create shipper”按钮。
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1. 检查所输入的信息，并保证信息完全正确。

2. 点击” Validate” 按钮。

3. 针对某一特定的产品号，如先前已经发送ASN，屏幕会出现核对成功的提示。如出现核对成品的提示，请按第18项操作。如
ASN先前没有被发送过，提示框提标你输入产品的净重；请按第15页操作。



1. 产品号在第一次发送ASN是系统会提示输入净重。请参阅下页



1. 点击产品号左边的铅笔图标，输入产品净重。注意，你一次只能输入一个产品号。



1. 输入所发货物数量的重量。

2. 点击”Save”按钮。



1. 当产品净重被保存后，系统会提示“ The line item was successfully updated”.

2. 对于所有需要输入净重的产品都需要这样操作。

3. 当所有的净重输入后，点击“Validate”按钮。



1. 当系统提示“Shipper has successfully Validate”之后，点击“Publish”按钮。



1. 提示框出现，系统告之你ASN已经正确的创建，现在供应商只需要等待系统中
出现ASN。



Viewing Issued ASN’s

1. 点击屏幕左边加号下边的“Shipments“菜单。



1. 点击“View ASN’s”1. 点击“View ASN’s”



1. 对于已正确发送ASN的供应商，通过选则下拉箭头中的参数来选则正
确的信息。“Facility”和“Ship To”字断应保持一致。这是你的产品所发运确的信息。“Facility”和“Ship To”字断应保持一致。这是你的产品所发运
的地方。

2. ”Ship From” 是你的工厂。“Ship From” 很有可能有两种不同的选择。
这取决于ASN的发送是通过EDI，还是通过手工方式。你可以两个都看，
但是某一时间你只能看一种。

3. 你不需要输入一个时间断，除非你需要找一个特定的ASN。

4. 点击” Continue”
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按照你的选择，这一屏幕将会告诉你许多不同的信息。

1. 唯一能够被取消的ASN是那些仍有Cancel选项的ASN。如你需要取消ASN，请参考第24-27页。

2. 那些已被接收的ASN将会出现一副眼镜。

3. 如ASN显示已发送，但是供应商反映信息没有进入他们系统的，可以通过Resent 按钮重新发送。如果在重新发送后，供应
商仍没有收到ASN的应向系统唯护人员寻求帮助。

4. 在View例下面显示眼镜的，表示有关ASN的信息已全部发送，这些信息如产品号、数量、发布的时间、采购单号。



1. 举例，我需要取消ASN #PK626320，点击Cancel 选项。



1. 这一屏幕仅仅是确认你确实需要取消这一次发运。如你同意你确实要取消发运
的，点击“Continue”按钮。如你出错而不需要取消发运时，点击“Cancel”按钮。



1. 点击ASN左边的白色小框, 点击Delete按钮来删除ASN。



1. 系统会重新提示，确保你确实需要删除按运。点击OK表示“是”,点击Cancel表示“否” 。

2. 发运将会从发货人的清单中被删除。

3. 如你需要重新创建ASN，可以通过重复上述步骤来创建ASN。Supply Web 一个发货人不
能两次使用同一个发货号。


